別紙（３）－２

『経営改善計画策定支援事業（ガイドラインに基づく計画策定等の支援）
伴走支援費用支払申請書』
自己記入チェックリスト
	No
	認定
経営革新等支援機関
	中小企業
活性化
協議会
	チェック項目

	1
	□
	□
	申請書に、申請者と認定経営革新等支援機関による押印はあるか。

	2
	□
	□
	申請書に、記載漏れはないか。

	3
	□
	□
	添付書類が添付されているか。

	
	□
	□
	· 「伴走支援報告書」

	
	□
	□
	· ｢自己記入チェックリスト｣

	
	□
	□
	· ｢伴走支援業務別請求明細書｣

	
	□
	□
	· 「従事時間管理表（業務日誌）」（原本）

	
	□
	□
	· 認定経営革新等支援機関ごとの請求書類（協議会宛）（原本）

	
	□
	□
	· 申請者と認定経営革新等支援機関が締結する伴走支援に係る契約書又はガイドラインに基づく伴走支援を委託（委任）したことがわかる証跡

	
	□
	□
	· 申請者による費用負担額（3分の1）の支払を示す帳票類（写し）
（振込受付書・払込取扱票等）

	
	□
	□
	· 伴走支援レポート（金融機関への報告に使用した書面）の写し又は
報告内容を記録した書面


※原本での提出が必要でないものについては、電磁的記録(メール等)による提出可
※協議会から要請があった場合は、申請書の提出と同時期に、「伴走支援業務別請求明細書」「従事時間管理表（業務日誌）」のExcel・Wordファイル（最終版）等を協議会にご送付ください。
