
 

表彰候補者推薦書ご記入の注意 

 

 

ご不明な点は、会員部 会員サービス課（TEL075-341-9760）へお問合せください。 

 

○推薦書（「10 年以上」用と「30 年以上」用の 2 種類）に必要事項を不備なく楷書で丁寧に

ご記入ください。 

 

○推薦書は 1 人につき 1 枚使用してください。用紙が足りない場合は、推薦書をコピーして

使用してください。 

 

○氏名には、必ず「ふりがな」をつけて下さい。 

 ここにご記入いただいた氏名をもとに表彰状を作成いたしますので、「漢字・ふりがな」と

も間違いのないようにお願いします。特に旧字体が含まれる場合は、ご本人に確認のうえ

正確にご記入下さい。 

 

○表彰候補者の勤続年数は令和元年（2019年）9月 30日現在で計算してください。 

また、勤続年数については、1カ月未満の端数日数は切り捨てにしてください。 

 ※出向期間は勤続年数に算入します。 

 ※個人企業から法人への組織変更など、企業の実態が連続している場合は、同一企業とし

て扱います。 

 

○被表彰者名簿作成の都合上、「10 年以上」「30 年以上」のいずれにおいても、2 人以上を推

薦する場合は、「10 年以上」と「30 年以上」ごとに必ず推薦順位をつけてください。順位

の記載がない場合は、勤続年数順および同一年数の時は氏名五十音順といたします。 

 

○表彰要項に定める表彰条件を満たしていることが分かるよう、明確かつ具体的にご記入く

ださい。 

 

○会員番号は、ご案内の封筒ラベルに記載している番号です。 

 

○ここにご記入いただいた会社・団体名をもとに、表彰状を作成いたします。 

 

○推薦者が法人企業の場合は代表者印を、個人企業の場合は代表者個人印をご捺印ください。 

 

 


